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Concurso oposicion (Listas contratacion)

Tema 1.—El municipio de Carcar. Nombre y ubicacidn de las calles, caminos, fincas comunales,
montes y parajes rusticos. Patrimonio municipal, fiestas, historia, tradiciones populares, usos y
costumbres. Asociaciones: Identificacion de términos, edificios y parcelas.

Tema 2.— Documentos administrativos. El oficio, la instancia, el requerimiento, el certificado,
el acta, la circular, el traslado y notificacién de actos y resoluciones.

Tema 3.—Aptitud verbal, ortografica y numérica.

Tema 4.—Procesadores de textos: conceptos fundamentales. Microsoft Word 2003: el drea de
trabajo; escribir y editar; formato de texto; disefio de pagina y composicion; estilos; plantillas;
herramientas; tablas; administracién de archivos; combinar correspondencia; trabajar con
campos; personalizacién del entorno de trabajo; imprimir.

Tema 5.-Hojas de cdlculo: conceptos fundamentales. Microsoft Excel 2003: conceptos bdasicos;
libros de trabajo; hojas; celdas; seleccion de celdas y comandos; introduccién de datos;
creacién de férmulas y vinculos; uso de funciones; edicidon de una hoja de cdlculo; formatos;
graficos; tablas dindmicas; imprimir.

Tema 6.—Ley 39/2015 de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
Administraciones Publicas.

Tema 7,.—Ley Foral 2/1995 de 10 de marzo de Haciendas Locales de Navarra. Titulo preliminar.
Titulo I. Recursos de las Haciendas Locales. Titulo Il. Impuestos Municipales.

Tema 8.—El Padrén Municipal: Idea general del Padréon Municipal de Habitantes. Tramites y
procedimientos del Padron Municipal de Habitantes.

Tema 9.—-Ley Foral 6/1990, de 2 de julio, de la Administracion Local de Navarra: Titulo I: El
municipio como Entidad Local de Navarra. Titulo Ill: Régimen de funcionamiento de las
Entidades Locales de Navarra. Informacidn y participacién ciudadanas. Titulo IV. Bienes de las
Entidades Locales.Titulo VIII. Haciendas Locales. Titulo IX: El procedimiento y régimen juridico,
impugnacidn y control de las actuaciones de las Entidades Locales de Navarra:

Tema 10.—-Ley Foral 35/2002, de 20 de diciembre, de Ordenacion del Territorio y Urbanismo.
Titulo V: Intervencidn administrativa en la edificacidn y usos del suelo y disciplina urbanistica:
Licencias urbanisticas.
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Tema 11.-Ley Foral 4/2005, de 22 de marzo, de Intervencidn para la Proteccion Ambiental:
Titulo I: Actividades sometidas a licencia municipal de actividad clasificada.

Tema 12.-Decreto Foral Legislativo 251/1993, de 30 de agosto, por el que se aprueba el Texto
Refundido del Estatuto del Personal al Servicio de las Administraciones Publicas de Navarra:
Titulo I: Disposiciones generales.

Tema 13.-Orden Foral 5072016 de 10 de junio, de la Consejera de Cultura, Deporte y
Juventud, por la que se aprueban instrucciones para la organizacion y gestidn de los archivos
de las Entidades Locales de Navarra con poblacién inferior a 15.000 habitantes (Boletin Oficial
de Navarra nimero 137 de 15 de julio de 2016).
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